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ZARZADZENIE NR 17/2021
" Prezesa Zarzadu Spélki z o.0. ,,Wodociagi Ustka”

z dnia 5 sierpnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Prezesa Zarzadu Spolki z 0.0. ,,.Wodociagi Ustka” nr 8/2021 z
dnia 8 marca 2021r. dotyczacego Regulaminu udzielania zaméwiefi w »Wodociagi Ustka”
Sp. z 0. 0. w Ustce

Na podstawie art. 201 §1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 Kodeks spétek handlowy (tj. Dz.U. z 2020,
poz. 1526 z p6zn. zm.) w zw. z § 14 aktu zalozycielskiego ,,Wodociagi Ustka” Sp. z 0.0. oraz § 41 § 9
Regulaminu Zarzadu Sp6tki Prezes Zarzadu ,, Wodociagi Ustka” Sp. z o.0. zarzadza co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu udzielania zaméwieh w »Wodociagi Ustka” Sp. z o. o.
w Ustce w nastepujacym zakresie :

1 W § 16 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 o nastepujacej tresci:

»Negocjacje z jednym wykonawcq mozna stosowaé do postegpowan o wartosci nie
przekraczajgcej  kwoty 300 000,00 zlotych netto w sytuacji, gdy - w  postepowaniu
prowadzonym uprzednio w trybie Zapytania ofertowego (badamia rynku) lub przetargu nie
wplynela  zadna oferta albo wszystkie oferty zostaly odrzucone i/lub wykonawcy zostali

wykluczeni, jezeli pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione”,

2. W §19poust. 7dodaje si¢ ust. 8 0 nastgpujacej tresci :

» Zmiana umowy jest dopuszczalna, jezeli wystqpi ktérakolwiek z Dponizej wskazanych

okolicznosci:

1) zostata przewidziana w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia lub
w postanowieniach umowy;

2) gdy dotyczy realizacji przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw,
ustug lub robét budowlanych, ktérych  nie uwzgledniono w zaméwieniu
podstawowym, o ile staly sig one niezbedne i zostaly speinione fqgcznie nastepujgce
warunki: koniecznosé zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych
zamawiajqcy, dzialajgc z nalezytg starannoscig, nie mogl przewidzieé i wzrost ceny
spowodowany lgczng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.

3) ktdrych lgczna wartosé jest nizsza niz 15%, a zmiany te nie powodujq zmiany
ogélnego charakteru umowy”



§ 2.

Zobowigzuje si¢ Gléwna Ksiegowa i Kierownikéw Dzialéw do zapoznania si¢ z niniejszym
Zarzadzeniem i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

]

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Do uméw zawartych oraz postgpowan wszezetych

przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia stosuje si¢ postanowienia Regulaminu z brzmieniu nadanym
niniejszy Zarzadzenie.

o

Zarzadzenie otrzymuja:

Dziat Ksiggowo-Administracyjny
Dziat Infrastruktury Wodociggowej
Dziat Infrastruktury Kanalizacyjnej
Dzial Inwestycji i Ustug



REGULAMIN

udzielania zamdéwieni w ,,Wodociagi Ustka” sp. z 0.0. w Ustce

l. Ogolne zasady
§1

Regulamin okresia zasady zlecania zaméwien oraz zamoéwien publicznych, zgodnie
z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.
2019 ze zm.), wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz kodeksem cywilnym.

§2

Definicje wskazane w regulaminie oznaczajg :

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Kierownik zamawiajgcego —Prezes ,Wodociagi Ustka” sp. z 0.0. w Ustce,

Ustawa PZP — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz.U. z2019r., poz. 2019 ze zm)),,

komisja przetargowa -zespét powolywany do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

komisja - zesp6t do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
uproszczonego, w ftrybie negocjacji z zachowaniem konkurencji, negocjacji
Z jednym wykonawcg oraz przetargu,

Zamawiajacy — Wodociagi Ustka sp. z 0.0. w Ustce,

zamoéwienie publiczne - postepowanie sekiorowe powyzej progéw unijnych
prowadzone w celu zawarcia odptatnej umowy na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

zamobwienie - postepowanie uproszczone prowadzone w celu zawarcia odptatnej
umowy na ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

zamoéwienie w ramach POIiS - zaméwienia publiczne oraz zaméwienia, ktore sa
realizowane w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020 (POIiS 2014-2020),

wytyczne - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

10)warto§¢  zamodwienia lub zamébwienia publicznego - ustalona z nalezytg

starannoScia i zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie PZP, wartosé
szacunkowg zamoéwienia netto tji. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ktérg
nalezy takze okresli¢ w euro zgodnie z ustawg PZP,
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11)wykonawca ~ podmiot, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia lub zamoéwienia
publicznego, zlozyt oferte lub zawart umowe w sprawie zamoéwienia |ub
zamowienia publicznego,

12)zamobwienie sekiorowe - zamowienie udzielane dla zapewnienia dziatalno$ci
w zakresie tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej
do takich sieci lub kierowania takimi sieciami, wzglednie zwigzane jest z kanalizacja
i oczyszczaniem $ciekéw lub dziatalnoscig zwigzana z pozyskiwaniem wody pitnej,

13)zaméwienie sektorowe powyzej progdw unijnych — zamowienie sektorowe, ktérego
wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty :
- 428 000 euro - dla dostaw lub ustug,
- § 350 000 euro - dia robét budowlanych,
- 1000 000 euro -dla ustug spotecznych iinnych szczegbinych ustug

wymienionych w zatgczniku XVII dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/25/UE.

§3

1. Kierownik Zamawiajgcego oraz osoby biorgce udziat w udzieleniu zamoéwienia s3
odpowiedzialne za celowosé i legalnosé realizowanych zamoéwiefh oraz zamoéwien
publicznych.

2. Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg osoby wskazane w ust. 5,
ktére w toku postepowania o udzielenie zaméwienia lub zamowienia publicznego sg
zobowigzane zachowa¢ bezstronnosé i obiektywizm.

3. ZamoOwienia oraz zamowienia publiczne winne by¢ dokonywane z zachowaniem
uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci oraz w sposob
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

4. Zamoéwienia wspoifinansowane ze $rodkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (POIiS 2014-2020), sa realizowane na podstawie
rozdziatu IV Zamowienia w ramach POIiS, Regulaminu z zachowaniem wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg w ramach merytorycznych
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kompetencji n/w osoby funkcyjne, zwane dalej pracownikiem merytorycznym:
1) Gtéwny Ksiegowy;

2) Kierownik Dziatu Infrastruktury Kanalizacyjnej ;

3) Kierownik Dziatu Infrastruktury Wodociggowe;j;

4) Kierownik Dziatu Inwestycji i Ustug;

5) Osoba pisemnie upowazniona rzez Kierownika Zamawiajgcego .

6. Warunkiem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia lub zamowienia
publicznego jest posiadanie ujetych w planie gospodarczym $rodkéw finansowych na
realizacje zamowienia oraz akceptacja wniosku przez Gléwnego Ksiegowego i
zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego.

§4

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia lub zaméwienia publicznego jest catkowite,
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezytg starannosécig, zgodnie z art. 28-36 ustawy PZP —
okreslone warto$cig zaméwienia w euro.

2. Warto$§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie: kosztorysu
inwestorskiego lub na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych albo
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych.

3. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowiane.

§5

1. Whioski o udzielenie zamoéwienia sktada pracownik merytoryczny okreslony w § 3 ust.
5, ktérego merytorycznie dotyczy zaméwienie lub zamoéwienie publiczne.

2. Wnioski nalezy sktada¢ w Sekretariacie Zamawiajgcego. Wzdér wniosku stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Whnioski przekazywane sg Inspektorowi ds. zbytu i ksiegowosci ktory prowadzi rejestr
zaméwien, gdzie odnotowuje sie rodzaj planowanego zakupu, zastosowany tryb,
warto$¢ (ceng) netto i brutto w PLN, wartoéé (cene) netto w EUR, planowang date
zakupu oraz osobe merytoryczng realizujgcg zakup.
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1) Jednoczesnie Inspektor ds. zbytu i ksiegowosci : sprawdza czy towar, ktéry ma byé
zakupiony jest na stanie magazynowym oraz dokonuje adnotacji na wniosku
potwierdzajgc stan podpisem;

2) sprawdza czy wniosek jest przygotowany zgodnie z Regulaminem;

3) konsultuje z wnioskodawca watpliwosci zwigzane z przygotowanym wnioskiem;
Whiosek opiniuje Kierownik Dzialu Inwestycji i Ustug — pod katem zgodnoéci z zapisami
Regulaminu oraz trybu Zaméwienia.

Whiosek opiniuje Gtéwny Ksiegowy — pod katem zapewnienia $rodkéw na realizacje
Zamoéwienia.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza wniosek pod wzgledem celowosci realizacii
zamowienia oraz wnioskowanego trybu i formy jego udzielenia.

Whiosek zaopatrzony w pozytywng decyzje Kierownika Zamawiajacego zostaje
skierowany do realizacji, zgodnie z dekretacja.

Z zastrzezeniem ustgpu nastepnego oraz rozdziatu 1l Postepowania sektorowe
powyzej progéw unijnych, Pracownik merytoryczny, ktéry skiada wniosek jest
odpowiedzialny za prawidiowe i terminowe przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia, a takze dokumentowanie procedury.

Nastepujace tryby uproszczone: negocjacje z zachowaniem konkurencji, negocjacje
z jednym wykonawcg oraz przetarg - przeprowadza komisja w skiadzie : Kierownik
Dziatu Inwestycji i Ustug, ktéry jest odpowiedzialny za catoksztat prowadzonego
postgpowania (w tym dokumentowanie procedury) oraz pracownik merytoryczny
sktadajgcy wniosek o zamoéwienie, ktory jest zobowigzany wykonywaé polecenia
Kierownika Dziatu Inwestycji i Ustug. Kierownik zamawiajgcego moze nakazad
uczestniczenie w pracach komisji innym osobom, ktére winny wykonywac polecenia
Kierownika Dziatu Inwestycji i Ustug.

Il. Postepowania sektorowe powyzej progéw unijnych
§6
1. Zaméwienia sektorowe powyzej progéw okreslonych w § 1 pkt. 13 Regulaminu
realizowane sa na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.
2.Celem rozpoczecia procedury przetargowej okreslonej ustawg Prawo zamoéwien
publicznych, upowazniony pracownik merytoryczny po uzyskaniu opinii radcy prawnego
wystepuje z wnioskiem o wszczecie procedury oraz proponuje skiad komisji
przetargowe;j.

3. W przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, do wniosku winien
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zostaé zalgczony kosztorys inwestorski lub planowane koszty robét budowlanych,
stanowigce podstawe oszacowania wartoéci zamowienia. Natomiast w sytuacji, gdy
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument
zawierajgcy kalkulacje warto$ci szacunkowej zamowienia.

4. Po akceptacji wniosku o wszczecie procedury pracownik merytoryczny przygotowuje
w uzgodnieniu z radcg prawnym dokumentacje postgpowania, w tym specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz wzorem
postanowien przysziej umowy.

5. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyé opracowanie dokumentacji przetargowej,
przygotowanie bgdZz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania przetargowego
osobie trzeciej, zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy PZP.

6. Zatwierdzona przez Kierownika Zamawiajgcego dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 4
stanowi podstawe do wszczecia postepowania.

§7
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi Komisja Przetargowa.
2. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, ktorej
giéwnym zadaniem jest przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie
z ustawg PZP.
3. Komisja Przetargowa pracuje w oparciu o zapisy Regulaminu prac Komisji Przetargowej
obowigzujgcege w ,Wodociggi Ustka” sp. z 0.0. w Ustce.

§8
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne w zakresie okreslonym
przepisami ustawy PZP.

§9

1.Prace Komisji Przetargowej koncza sie z chwilg podpisania przez Kierownika
Zamawiajgcego umowy 2z wykonawcg wylonionym w wyniku przeprowadzonego
postepowania badz uniewaznienia postepowania.

2. Dokumentacja postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest przechowywana
do czasu uplyniecia okresu rekojmi oraz gwarancji u Gtéwnego Ksiegowego, jednakze
nie krécej niz 5 lat.

3. Protokot postepowania wraz z zatgcznikami nalezy przechowywaé przez okres 5 lat od
dnia zakoriczenia postepowania w spos6b gwarantujacy jego nienaruszalno$¢, jednakze
nie krocej niz dokumentacje wskazang w ust. 2 natomiast w przypadku dofinansowania
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zamowienia ze $rodkow zewnetrznych - zgodnie z wymaganiami instytucji
finansujgcych.

lll. Procedury uproszczone
§10
postanowienia ogdine (dotycza wszystkich form postepowania)

1. Zamowienia sektorowe ponizej progdédw unijnych bedg dokonywane na podstawie
procedur okreslonych w ninigjszym dziale regulaminu - jako uproszczone,
z pominieciem poszczegéinych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych.

2.Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury jako najkorzystniejsza zostanie
zakwalifikowana oferta, ktérej cena przekracza $rodki przeznaczone przez
Zamawiajgcego na realizacje zamoéwienia Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie,
chyba ze Kierownik Zamawiajgcego dokona zwigkszenia kwoty przeznaczonej na
realizacji zamowienia.

3. Kierownik Zamawiajgcego moze poleci¢ przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia ( procedury uproszonej) w trybie ustawy Prawo Zaméwien publicznych.

§M1

1. Uproszczone procedury udzielania zamdwien sg realizowane poprzez :
1) zakup bezposredni;
2) zapytanie ofertowe (badanie rynku);
3) negocjacje z zachowaniem konkurencii;
4) negocjacje z jednym wykonawca;
5) przetarg.

2. Procedura uproszczona — wymaga wniosku (procedury uproszczonej), kiéry stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Formy zamowienia okreslone w ust. 1 pkt 1 i 2 przeprowadza pracownik merytoryczny ,
natomiast pozostate formy przeprowadza komisja.

4. Z zastrzezeniem § 12 ust. 2 z procedury uproszczonej sporzgdza sie protokét, zgodnie
z zalgcznikiem nr 2 do Regulaminu, nadto stosuje sie odpowiednio § 9 ust. 2 i 3
Regulaminu.
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§12
Zakup bezposredni

1. Zakup bezposredni polega na udzieleniu zaméwienia bezposrednio u wykonawcy po
bezposrednim ztozeniu lub przyjeciu ustnej albo pisemnej oferty (zlecenia).

2. Zakup bezposredni wymaga potwierdzenia jego realizacji fakturg VAT lub rachunkiem
wystawionym przez wykonawce i opisaniu wykonania zakupu na wiw dokumentach.

Z zastrzezeniem ust. 5 z procedury uproszczonej nie sporzadza sie protokotu .

3.Z zastrzezeniem ust. 4 i 5 zamdwienia jako zakup bezposredni stosuje sie przy
jednorazowych zakupach, ktérych warto§é nie przekracza kwoty 5 000,00 ziotych
netto.

4. Zakup bezposredni danego rodzaju asortymentu w roku kalendarzowym nie moze
tacznie przekroczy¢ kwoty 50 000,00 ziotych netto.

5.Zakup bezposredni mozna nadto zastosowaé, jezeli uprzednio prowadzone
postgpowanie w formie zapytania ofertowego lub przetargu zakoriczyto sie wynikiem
negatywnym, a warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 50.000,00 ziotych netto,
jednakze w takim wypadu sporzgdza sie protokét z postepowania.

6. Wniosek na zakup bezposredni moze byé realizowany jako wniosek otwarty, jezeli
dotyczy zakupow bezposrednich realizowanych na podstawie jednego wniosku i tgcznie
wartoS¢  zakupéw nie przekracza kwoty 5 000,00 ziotych netto, a zakupy te sg
realizowane o okresie jednego kwartalu.

§13
Zapytanie ofertowe (badanie rynku)

1. Zamowienie w formie zapytania ofertowego (badania rynku) polega na zlozeniu
zapytania do ztozenia oferty do co najmniej dwéoch wykonawcow.

2. Ziozenie zapytania do ziozenia oferty do wykonawcéw nastepuje w formie pisemnej
lub dokumentowej ( przestanie skanu zaproszenia ) poprzez poczte, fax oraz drogg
elektroniczng.

3. Zapytanie do ztozenia oferty winno zawieraé w zaleznosci od potrzeb: nazwe i adres
zamawiajgcego, przedmiot zamoéwienia i jego opis, warunki realizacji zamowienia
(zasadnicze warunki umowy), termin realizacji oraz termin sktadnia ofert. Opis
przedmiotu zaméwienia dla rob6t budowalnych moze zawiera¢ dokumentacje
projektowg lub planowany zakres prac oraz specyfikacje techniczng wykonania

i odbioru robét budowlanych.

4. Zamowienie jest wazne, jezeli na zapytanie odpowiedziat co najmniej jeden
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wykonawca.

5. Przy zapytaniu ofertowym (badaniu rynku) uwzglednia sie, w zaleznosci od potrzeb
koszty zwigzane z zaméwieniem, np. koszty dojazdu, gwarancji, przegladu, a takze
koszty zwigzane ze $wiadczeniem pracy (delegacii) przez pracownikéw Wodociggi
Ustka oraz inne kryteria wyboru jezeli zostaty ustalone.

8. Zapytanie ofertowe (badanie rynku) stosuje sie do zamoéwien, jezeli wartosé ich nie
przekracza zaréwno jednorazowo jak i igcznie dla danego rodzaju zaméwieri w
ciggu roku kalendarzowego kwoty 200.000,00 ziotych netto.

7.Do zapytania ofertowego o wartodci przekraczajgcej kwote 100 000,00 ziotych
stosuje si¢ odpowiednio § 14 ust. 7 w zakresie wynikéw postepowania i protestu .

§14
Przetarg

1. Przetarg to forma udzielenia zaméwienia poprzez zaproszenie wykonawcow do
ziozenia ofert poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu co najmniej na stronie
internetowej zamawiajgcego. Przetarg moze byé stosowany bez wzgledu na wartosé
zaméwienia.

2. Ogloszenie o przetargu zawiera informacje okreslone w § 13 ust. 3 Regulaminu,
a takze w zalezno$ci od potrzeb moze zawieraé - warunki udziatu w postepowaniu oraz
sposéb ich oceniania i dokumentowania, kryterium oceny ofert oraz zasady wnoszenia
wadium, kiére nie przekracza 20 % warto$ci zamoéwienia netto.

3. Do ogloszenia zatgcza sie Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia zawierajgcg doktadny
opis przedmiotu zaméwienia oraz istotne postanowienia przysziej umowy.

4. Kryteriami oceny ofert jest cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zaméwienia oraz wykonawcy, w szczeg6ino&ci jako$é, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia, koszty eksploatacji, doswiadczenie wykonawcy lub oséb realizujgcych
zaméwienia oraz samodzielne wykonanie zaméwienia .

5. Oferta niespetniajgca wymagan opisu przedmiotu zaméwienia, warunkéw udziatu
w postepowaniu lub wadium podlega odrzuceniu.

6. Wybor oferty najkorzystniejszej oglasza sie na stronie internetowej zamawiajgcego.

7. Jezeli warto$¢ przetargu przekracza kwote 100 000,00 ziotych - od wyniku wyboru oferty
stuzy wykonawcy bioracemu udziat w przetargu protest do Kierownika Zamawiajgcego,
w terminie 5 dni od ogloszenia informacji o wyborze, a jezeli informacja zostata
przekazana faxem lub droga elektroniczng w ciagu 3 dni od przekazania informacii.
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§15
Negocjacje z zachowaniem konkurencji

1. Negocjacje z zachowaniem konkurencji to forma, w ktdrej Zamawiajacy zaprasza co
najmniej dwbch wykonawcoéw do skladania ofert wstepnych, a nastepnie prowadzi
Z nimi negocjacje (z co najmniej dwoma) w celu wyboru oferty jednego wykonawcy
i zawarcia z nim umowy.

2. W zaproszeniu do ztozenia oferty wstepnej stosuje sie § 13 ust. 3, a ponadto nalezy
zamie$ci¢ informacje o warunkach udziatu w postepowaniu.

3. Oferta wstepna zawiera wstepng propozycije wykonania przedmiotu zaméwienia, jego
zakres oraz parametry techniczne oraz proponowane zasady ustalenia ceny.

4. Zamawiajgcy prowadzi negocjacie w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu
przedmiotu zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
w tym w szczegdlnosci : ceny, warunkdéw gwarancji i serwisu, terminu realizacji oraz
warunkow ptatnosci .

5. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

8. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
Z negocjacjami sg przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.

7. Negocjacje z zachowaniem konkurencji mozna stosowaé wytgcznie do specjalistycznych
dostaw, ustug Ilub rob6t budowlanych dla zabezpieczenia eksploatacji sieci
wodociggowej i kanalizacyjne] oraz oczyszczalni §ciekéw o wartosci jednorazowej
i fgcznie dla danego rodzaju zaméwien w ciggu roku kalendarzowego na kwote
300.000,00 ziotych netto, jezeli:

1) rodzaj dostaw lub ustug wymaga posiadania przez dostawce lub wykonawce
szczegolnych uprawnien i certyfikatéw albo ;
2) ze wzglgdu na trudno$§¢ w ustaleniu szczegétowych cech technicznych

i jako$ciowych przedmiotu zamdwienia nie mozna opisaé przedmiotu zamoéwienia.

§ 16
Negocjacje z jednym wykonawca

1.Negocjacje z jednym wykonawcg to forma udzielenia zaméwienia, w ktorym
zamawiajgcy udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcy. Do
negocjacji z jednym wykonawcg stosuje sie odpowiednio § 15 ust. 2-5.

2. Negocjacje z jednym wykonawcg mozna stosowaé do postepowan, jezeli |
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé $wiadczone tylko przez jednego
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wykonawce z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepisow.

2) wystapita awaria sieci wodociggowej, kanalizacyjnej, elektrycznej, gazowej, w
obiektach uje¢ wody, oczyszczalni $ciekéw, przepompowni $ciekéw oraz $rodkow
transportu ilub wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, ze wzgledu
na konieczno$¢ zapewnienia ustug publicznych dla mieszkaricow  lub
przedsigbiorcow. Zapisow: § 5 ust. 9, § 11 ust. 3 i ust.4, § 15 ust. 2-5 nie stosuje sie.
Postanowienia § 5 ust. 1-6 stosuje sie z zastrzezeniem, ze wniosek zawierajacy
cene zamowienia (dostawy, ustugi, roboty budowlanej) winien byé ztozony przez
pracownika merytorycznego w nastepnym dniu roboczym po dokonaniu zlecenia na
dostawe, usiuge lub robote budowlang, procedure negocjacji przeprowadza
pracownik merytoryczny.

3) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia polegajacego
dodatkowego lub polegajgcego na powtérzeniu podobnych ustug lub robét
budowlanych i fgczna warto$¢ zaméwienia dodatkowego nie przekracza 50 %
warto$ci umowy zaméwienia podstawowego.

3. Negocjacje z jednym wykonawcg mozna takze stosowaé do postepowan o wartosci nie
przekraczajacej jednorazowo i tgcznie dla danego rodzaju zaméwien w ciagu roku
kalendarzowego kwoty 200 000,00 ziotych netto, jezeli zaméwienie dotyczy ustug
i dostaw bankowych, hotelowych, restauracyjnych, prawniczych, ubezpieczeniowych,
szkoleniowych, zdrowotnych, projektowych, oprogramowania komputerowego i jego
modyfikacji, specjalistycznych ekspertyz, badan naukowych i ochrony mienia.

§17
IV Zaméwienia w ramach POIli$

1.Zamowienia w ramach POIiS sa realizowane zgodnie z Regulaminem w sposéb
zapewniajgcy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow. Speinienie powyzszych wymogéw nastepuje w drodze
zastosowania ustawy PZP albo zasady konkurencyjnosci.

2. Do zaméwien w ramach POIiS, kiére stanowig zaméwienia sektorowe powyzej progow
unijnych stosuje sie przepisy Ustawy PZP.

3.Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego

zamowienia i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
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a postgpowanie przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

4. Do zaméwiern w ramach POIliS nie stosuje sie postanowien § 10 - §16 Regulaminu,
pozostate zapisy stosuje sie¢ z uwzglednieniem § 17 i 18 Regulaminu i Wytycznych .
Ustalenie wartosci zamoéwienia nastepuje w sposéb okreslony w § 4 Regulaminu oraz
dalszymi zapisami niniejszego ustepu. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezyty starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien
uzupetniajgcych, tzn. udzielonych wykonawcy wybranemu zgodnie z ustawg PZP lub
Wytycznymi , w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych
W zapytaniu ofertowym zamowien na uslugi lub roboty budowlane, polegajgcych na
powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych. Szacowanie jest dokumentowane
w sposOb zapewniajacy wiasciwg $ciezke audytu wylgcznie w formie pisemnej.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$é zamoéwienia nalezy
wzig¢ pod uwage koniecznosé tacznego spefnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

W  przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartoéé zaméwienia ustala sie jako

taczng warto$¢ poszczegdinych jego cze$ci . Wartoéé szacunkowa zamoéwienia jest
wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

5. Zasady okreslone dla zaméwiern w ramach POIS stosuje sie takze do postepowan
wszczetych przed podpisaniem umowy na dofinasowanie przedsiewzigcia, chyba ze
w umowie tej postanowiono inaczej.

6. Zamowienia w ramach POIiS s3 udzielane w nastepujacych procedurach :

1) procedurze zwykiej;
2) rozeznania rynku;
3) zasady konkurencyjnosci (upublicznienie zapytania ofertowego).

7.Do procedury zasady konkurencyjnosci stosuje sie postanowienia podrozdziatu 6.5.2
pkt 2 lit. b i pkt 3 Wytycznych poprzez zapewnienie, aby osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z procedura wyboru wykonawcy, w tym biorgce
udziat w procesie oceny ofert, nie byly powigzane osobowo lub kapitatowo =z
wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty oraz zapewnienie, aby osoby te byly bezstronne i
obiektywne, a takze zlozyly odwiadczenie wymagane 6.5.2. pkt 3 Wytycznych dotyczace
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konfliktu interesu, ktérych wycigg stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

8. Procedure zwyklg stosuje sie do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
20.000,00 ztotych netto . Procedura zwykta winna uwzglednia¢ celowosé i racjonainoéé
wydatku. Dokumenty potwierdzajgce procedure zwykla mogg przyjaé w szczegdinosci

forme: notatki, pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej lub
informacji handlowych.

§18
A. Postepowanie poprzez Rozeznanie Rynku

1. Rozeznanie rynku stosuje sie do zaméwien o warto$ci od 20 000,00 ziotych netto do
50 000,00 ztotych netto.

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow
zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskaé ze stron
internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu
zambwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej beneficjenta lub
skierowanie zapytarn o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do
potencjalinych wykonawcow, itd.

4. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza
50tys. PLN netto, postgpowanie sie uniewaznia i dalej stosuje sie zasade
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych.

5. Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych towaréw

i ustug, dia kiérych IZ PO okreslita wymagania dotyczace standardu oraz cen
rynkowych, o ktérych mowa w pkt 4 podrozdziatu 6.2. Wytycznych.

8. W przypadku zaméwien o wartoéci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto

zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartoéci dowodowej.

7. Kierownik Zamawiajgcego moze zdecydowaé, ze do postepowania o wartosci od
20000 z do 50000 zt zastosuje zasade konkurencyjno$ci. W takiej sytuacii

postgpowanie w calodci prowadzone jest zgodnie za zachowaniem zasady
konkurencyjnosci zgodnie z lit. B.
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B. Postgpowanie z zachowaniem konkurencji

1. Postgpowanie z zachowaniem konkurencji (dotyczy POIiS) stosuje sie do zamoédwien o
wartosci od kwoty 50 000,00 zi netto lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci
nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a
jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT).

2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dokfadnych i zrozumiatych olgreéleﬁ, uwzgledniajac wszystkie wymagania

i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferly. Jezeli nie uzasadnia tego
przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zaméwienia nie moze zawieraé odniesien

do znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
jezeli mogtoby to doprowadzié do uprzywilejowania lub wyeliminowania

niektdrych wykonawcéw lub produktéw.

3. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamoéwienia w wystarczajaco precyzyjny i
zrozumialy sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym.

Takim odniesieniom muszg towarzyszyé slowa ,lub réwnowazne”. W przypadku gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwoéci zastosowania takich odniesien, nie moze on
odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu
spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

4.Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupeinienia wylaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego
wykonawcy, kiéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ziozenie oferty.

5.Do opisu przedmiotu zaméwienia z zachowaniem konkurencji stosuje sie nazwy
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kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwiefi, o ktérym mowa

w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5,
str. 3).

8. Terminy sa ustalane w sposéb umozliwiajgcy ich dotrzymanie -zgodnie z ust.11 pkt 1 lit
f. Podczas ustalania terminéw nalezy wzigé pod uwage ziozonos¢ postepowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego, charakter i przedmiot zaméwienia publicznego a
takze umiejetnosci i dodwiadczenie pracownikéw Zamawiajacego.

7. Warunki udziatu w postepowaniu sg okreslane w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamoOwienia publicznego i nie mogg one zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkéw
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

8. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia sg

formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcoéw, przy czym:

a)
b)

d)

kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,
kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak Zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowadé je w jednakowy sposéb,

wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteribw powinny byé okreslone w sposéb
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadczenia,
zakaz ten nie dotyczy zamoéwien na ustugi spoteczne i innych szczegéinych ustug
(Wykaz ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug stanowi zatacznik XIV do
Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien publicznych
oraz zatgcznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych)

9. Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert, poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych

sig do przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jako$é, funkcjonalno$é, parametry

techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania

14/27



zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamoéwienia, jezeli mogg mieé
znaczacy wpltyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia.

10. W umowach zawartych na zasadach konkurencji za nienalezyte wykonanie
zamoéwienia, np. z tytulu opdzniefl z winy wykonawcy, nieprawidiowej realizacji
zamowienia publicznego, niekompletnego wykonania zamoéwienia publicznego (w tym
np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary, kiére sa wskazane w
umowie zawieranej z wykonawca. W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowaé przyczyny ich niezastosowania.

11. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy :

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust. 12, przy
czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej :
a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego,
b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;
c) kryteria oceny oferty;
d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegébinych kryteribw oceny oferty;
e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;
f) termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych w
przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona art. 15
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE Termin 7 lub 14 dni
biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy
si¢ z uplywem ostatniego dnia. W przypadku zaméwien o warto$ci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone okreslona art. 15 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE termin wynosi co najmniej 35 dni.
Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy;
h) termin realizacji umowy;
i) informacje na temat zakresu powigzan osobowych , o ktérym mowa w pkt § 17
ust. 7 o ile zakaz taki nie zostat wylgczony na podstawie Wytycznych;
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j) okreslenie warunkéw zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia o ile przewiduje sie mozliwo$é zmiany takiej
umowy;

k) informacje o mozliwosci skiadania ofert czeéciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje;

l)opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimaine warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie,

m)informacije o planowanych zamowieniach uzupeiniajgcych, tzn. udzielonych
wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtérzeniu podobnych
ustug lub robét budowlanych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o
ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamoéwien;

2) wybra¢ najkorzystniejsza spoéroéd ziozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu
w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wyboér
oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktéry
stanowi wzér okreslony zatgcznikiem nr 3. Postepowanie moze zakohczyé sie
wyborem kilkku wykonawcow, gdy zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych.

12. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na umieszczeniu zapytania

w  bazie konkurencyjnosci (na  stronie internetowej wskazanej w

komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego:

hitps.//bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ , w przypadku zawieszenia
dziatalno$ci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do
spraw rozwoju regionalnego —skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjainych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej beneficienta, o ile posiada taka strone. Upublicznienie zapytania
ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach
projektu.

13 Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym

zgodnie z ust. 12 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja
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ta powinna zawieraé co najmniej date upublicznienia zmienianego zapytania

ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przediuza termin skiadania

ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian wofertach, jezeli jest to konieczne z

uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Tre$¢ pytan dotyczgcych zapytania

ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana jest zgodnie z ust. 12

14. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg | sporzadzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia, konieczna jest forma pisemna.
15. Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmniej:

1)  informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego;

3) informacije o spetnieniu warunku, o ktérym mowa § 17 ust. 7 ;

4) informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane;

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdinych kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

8) nastepujgce zatgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowych, zgodnie z
ust.12 ;
b) Ziozone oferty;

c) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

16. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb jaki zostato
upublicznione zapytanie oferfowe. Informacja o wyniku postepowania powinna
zawieraC co najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene
zamowienia.

17.Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia z wytgczeniem czesci
ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
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18

1

20.

W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

9. Po przeprowadzeniu procedury zgodnej z zasada konkurencyjnosci nastepuje

zawarcie umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z

kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza

sktadanie ofert czgéciowych, postepowanie moze zakonczyé sie zawarciem umowy na
czg$¢ zamowienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy

z zamawiajgcym, zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba
Ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany
oraz zostaly okreélone warunki takiej zmiany i o ile zmiany te nie prowadzg do zmiany

charakteru umowy, a takze zmiany na warunkach okreslonych rozdziat 6.5.2
Whytycznych.

§19
V Umowy

. Do uméw zawieranych w sprawach zaméwien oraz zaméwier publicznych stosuje

sig przepisy kodeksu cywilnego.

. Do uméw zawieranych w sprawach zaméwier w ramach POIiS (tj. zgodnie z § 17 i

18 Regulaminu) stosuje sie przepisy Wytycznych oraz kodeksu cywilnego.

. Zawarcia umowy w formie pisemnej wymagajg zaméwienia zawarte w formie

przetargu, negocjaciji z zachowaniem konkurenciji, negocjacji z jednym wykonawca,
a takze w pozostalych formach jezeli ich wartoéé przekracza kwote 10 000,00
ziotych netto, w zaméwieniach POIIS wszystkie zamoéwienia , ktdrych wartosé
przekracza kwote 10 000,00 ziotych netto .

. Tekst (tre$¢) umowy z wylonionym wykonawcg przygotowuje osoba merytoryczna

w uzgodnieniu z radcg prawnym.

. Umowy podlegaja akceptaciji przez:

1) radce prawnego pod wzgledem formaino — prawnym,

2) Gtdéwnego ksiegowego pod wzgledem posiadania $rodkéw finansowych.
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. Osobg uprawniong do zawierania umow w sprawach zamowien publicznych jest
Prezes Zarzadu ,Wodociagi Ustka” sp. z 0.0. w Ustce.

. Zmiana umowy (aneks) wymagajg przed ich podpisaniem pozytywnej opinii osob
wskazanych w ust. 4 i 5.

§ 20
Postanowienia koricowe
. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedziaini s3 pracownicy i inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia. Osoby
biorace udziat w postepowaniu przed podjeciem pierwszej czynno$ci zapoznajg sie
Z trescig regulaminu.
. Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu sprawuje Kierownik Dziatu Inwestycji i Ustug.
. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowieri publicznych, aktéw wykonawczych do  ustawy oraz Kodeksu
Cywilnego, a dla zaméwien w ramach PO |i$ takze Wytycznych
. Kierownik Zamawiajacego w uzgodnieniu z radca prawnym moze okresli¢ inne zasady

dokonania zakupu ze wzgledu na jego specyfike lub inne okolicznosci sprawy, § 3 ust.
3 stosuje sie.

. Zatgczniki do regulaminu :

1) Whniosek o udzielenie zaméwienia:

2) Protokét z postepowania uproszczonego;
3) Protokét z postepowania POIIS,

4) Wyciag postanowien z podrozdziatu 6.5.2. ppkt.2 lit. b oraz ppkt. 3 wytycznych —
konflikt intereséw,
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zalaceznik Nr 1 do Regulaminu postepowania
w sprawie udzielania zamdwienr publicznych

Kierownik komarki organizacyjnej/

fosk |
Nr waiosky stanowisko samodzielne
Komérka organizacyjna/ Sporzgdzit:

Stanowisko samodzielne Data:

Rodzaj zaméwienia o dostawa o ushuga o robota budowlana
Opis przedmiotu zaméwienia

(parametry techniczne, wymagania

jakosciowe)

Kategoria (asortyment) CPV

o Zalgcznik do wniosku Rodzaj zalacznika:

Uzasadnienie potrzeby zakupu

0 zakup ujety w Planie nakladow Nr pozycji Planu:

inwestycyinych

Przewidywana warto$é netto i brutto
Zamdwienia (w zi)

Pozadany termin wykonania

Proponowany wykonawca/
wykonawcy

Potwierdzenie sprawdzenia zapasow
w magazynie 2

Podpis

Opinia Gléwnego Ksiggowego
W zakresie pokrycia finansowego

Potwierdzam dostgpnosé srodkéw finansowych na realizacje
zamdwienia,

Stwierdzam brak srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia.

Potwierdzam zgodnosé WNIOSKU z
zapisami regulaminu’®

Opinia w sprawie trybu zamdéwienia*

*Proponowany tryb zaméwienia :

Tryb uproszczony: zakup bezposredni / zapytanie ofertowe (badanie rynku) /
negocjacje z zachowaniem konkurencji / negocjacje z jednym wykonawcg /
przetarg zgodnie z Regulaminem postepowania w spr. udzielania zamoéwien
publicznych

Tryb POIiS: procedura zwykla , rozeznanie rynku, zasada konkurencyjnosci
Tryb ustawy PZP: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony,
zapytanie cenowe, iNNY (cccvvevacanne. B )

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego

zatwierdzam/ nie zatwierdzam (*niepotrzbne skreslic)

Przekazanie do realizacji komoérce
organizacyjnej / stanowisku
samodzielnemu

Data przekazania:

e |
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* Nrnadaje dzial prowadzacy sprawe

* Potwierdza Inspektor ds. Zbytu i Ksiegowosci

* Potwierdza Kierownik Dziats Inwestycii i Uslug
* Wiasciwe podkreslic

zalgcznik Nr 2 do Regulaminu postepowania
w sprawie udzielania zamoéwien publicznych

.........................................................

nr w rejestrze zaméwien

Protokét
z przeprowadzonego postgpowania uproszczonego

1. W celu udzielenia zaméwienia na:

..................................................................................................................

e T T T A,

przeprowadzono postgpowanie uproszczone w formie : zapytania ofertowego *
(badania rynku); negocjacji z zachowaniem konkurencji *, negocjacji z jednym
wykonawca®; przetargu * (* niepotrzebne skreslic).

2. warto$é zamowieniaw .................................. zt netto

3. warto$¢ zamowienia W .........ooooveoeie euro netto (kurs euro : ..,....... zt
zgodnie z aktem wykonawczym wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy ) .

4. Zamoéwienie ogtoszono na stronie internetowej w dniu.. ... *

(*jezeli dotyczy)

5.Do ziozenia oferty na realizacje zaméwienia zaproszono wykonawcow, wysylajgc do
nich stosowne zaproszenie *(* wymienic, jezeli dotyczy ):

R R T T T
e R T L L T LT L L T T A P PO
.....................................................................................................................

e R e R R L L L L E E L T T T N

ANV E o o i a s 7 o B e e e e nms B et e B zfozono
nastepwaoe oferty (w przypadku nie ztozenia oferty przez wykonawce dokonaé
stosownej adnotacji w kolumnie uwagi):

Nazwa i adres Punkty wg kryterium | uwagi/ odrzucenie
wykonawcy conamnetiofitio oceny * ofert ofert
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7. Realizacjg zamowienia proponuje powierzyé wykonawcy:

...................................................................................................................
e i

e A e T T

..................................................................................................................
B A T
B R L R R RN R L L E T r L T AU
e e R R
...................................................................................................................
e R L R LR Ll LT T T T

R

.....................................................................................................................
T T T
e T R T
.......................................................................................................................

10. (podpis pracownika merytorycznegé lub jeieii dotyczy komisji takze Kierownika Dziatu
Inwestycji i Ustug? )

........................................................

ZATWIERDZAM
Ustka, dnia

..............................

.............................................

(Prezes Wodociagow Ustka sp. z 0.0.)

* niepotrzebne skresli¢
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zalgcznik Nr 3 do Regulaminu postepowania
w sprawie udzielania zamdwier publicznych

.........................................................

nr w rejestrze zamoéwien

Protokot
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach POIi$

1. W celu udzielenia zaméwienia na:

..................................................................................................................
R e T I I I T T T L T T L T TR T U A

..................................................................................................................

przeprowadzono postepowanie w formie : rozeznania rynku , zasady konkurencyjnosci*
2. warto$¢ zamowienia w

wartoS§¢ zamowieniaw ..., euro netto (kurseuro: ............... zt

zgodnie z aktem wykonawczym wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP)

3.Zaméwienie upubliczniono poprzez umieszczenie na stronie internetowej

(https:/fbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ ) w dniu.............. v (*
wpisacé jezeli dotyczy)

4. W terminie do dnia ... e zlozono
nastepujgce oferty (w przypadku nie ziozenia oferty przez wykonawce dokonaé
stosownej adnotacji w kolumnie uwagi

........................ * wpisac jezeli dotyczy):
nr | Nazwa i adres wykonawey/ oraz ) .
Oferty cena netto Punkty wg kryterium oceny * | uwagi/ odrzucenie
data wplyniecia do /brutto ofert ~wykluczenie ofert
Zamawiajgcego
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4
5
8. Informacja o spetnieniu warunkéw :
. Nr 1 Nr2 Nr3 Nr 4 Nr5
postawiony oferty oferty oferty oferty oferty
Ip. warunek
*skresiic *skresli¢ *skresli¢ “skreslic *skresli¢
niepotrzebne niepotrzebne niepotrzebne niepotrzebne niepotrzebne
Warunek § 17 spefnia * spetnia * spetnia * spefnia * spefnia *
pkt. 7 regulaminu
nie speinia* | nie spelnia* | nie speinia* | nie speinia* | nie spekia *
1 |Preyczyny
hiespeinienia
warunku
spetnia * Speinia * speinia * spetnia * speinia *
2 - .
nie speinia * nie spetnia * nie spetnia * hie spetnia * nie speinia *
spehia * spefnia * spefnia * speinia * spefnia *
3
nie speinia * nie spetnia * nie spetnia * nie spefnia * nie spefnia *
speinia * spelnia * spefnia * speinia * spetnia *
4 .
nie speinia * nie spefnia * nie spetnia * nie spetnia * nie spetnia *
spelnia * speinia * speinia * speinia * speinia *
nie spefnia * nie spefnia * nie spefnia * nie speinia * nie speinia *

9. Szczegdtowa informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegbinych kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym

wykonawcom za spetnienie danego kryterium:

&
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1) Nazwa kryterium/ waga punktowa (procentowa) / sposéb przyznania punktow(oceny)

............................................................................................................

........-..._--.-.--.--.--.....-,.-.......-....---cg.-,.a-....-...-....-..-.-.--A..........-.... ............

.............................................................................................................

............................................................................................................

2) Sposdb przyznania punktéw poszczegdinym ofertom.

nazwa kryterium hazwa kryterium nazwa kryterium nazwa kryterium
Lp nr faczna
" | oferty = - - - - |ilosé
ocena oferty wedlug jocena oferty wedlug [ocena oferty wedlug |ocena oferty wedtug | punktéw
wzoru wzoru wzoru wzoru
1
2
3
4
]
10.  Wybrano oferte wykonawcy:

....................................................................................................................

s e L e et e e e e e e e e ns

T e e et e ety e et e e et e e e et e

........................................................................................................................

...................................................................................................................

..................................................................................................................




....;-....-.--.-..-.-...-.-.--.-u-..--.;..-...--..--..-...a........-.s.‘......s-.aa..-;..-x..- ...........
s.....-.-....--.-‘--.....-..-.-..-axn..-...........a.-..-......-.....-..-.-. ......................................

..................................................................................................................

.................-..-..-.-..--.--.---w.-m...1.,...--..<..-......-.uss...........-......a.-.....-a ....................
.-.......-.-........-..-.-..:..-a.-‘...---............---....‘......-.m.... ............................................
-.......-......-.'.-..--..--.--..,..a.-.....-..-.-..--..r...-........-..‘.........-..-...-...... .......................

.......................................................................................................................

R AR R R R L LT TR T LT T T st

ZATWIERDZAM

Ustka, dnia «..c.coovmvevevenvevnennnnnn.,

L A R R R T Y R R

(Prezes Wodociagéw Ustka sp. z 0.0.)
2algczniki do protokoiu:

a) potwierdzenie publikacii Zapytania na stronach internetowych

b) oferty wykonawcéw (wilosei..................._ );

¢) oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez

Prezesa WU sp. z 0.0.

d) oéwiadczenia wszystkich osdb wykonujgcych czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy
zawartej z wykonawca (wilodci................... )

* niepotrzebne skresli¢
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zatgeznik Nr 4 do Regulaminu postepowania
W sprawie udzielania zamoéwien publicznych

Wyciag 6.5.2. pkt 2 lit. b i pkt. 3 2z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

» Osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg byé powigzane
osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktérzy Zlozyli oferty. Powinny byé¢ to osoby
bezstronne i obiektywne. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania Zobowiazan w
imieniu beneficienta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane

Z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
W szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspo6inik spoiki cywilnej lub sp6tki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji, ile nizszy prog nie wynika
a) z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

b) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pethomocnika,

C) pozostawaniu w Zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii boczne;j lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zamowienia
podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed
wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejace powiazanie.” ’
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ZARZADZENIE NR 8/2021 ) )
Prezesa Zarzadu Spolki z 0.0 Wodociagi Ustka

zdnia 8 marca 2021 1.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien w ,»Wodociggi Ustka” Sp. z 0. 0. w Ustce
Na podstawie art. 201 §1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 Kodeks spotek handlowy (tj. Dz.U. 2 2020,

poz. 1526 z pbin. zm.) wzw. z § 14 aktu zalozycielskiego _Wodociagi Ustka™ Sp. z 0.0. oraz § 41 §9
Regulaminu Zarzadu Spotki Prezes Zarzadu .. Wodociagi Ustka” Sp. z 0.0. zarzadza co nastgpuje:

§1.

Wprowadza sig Regulamin udzielania zamOwien W ..Wodociagi Ustka™ Sp. z 0. 0. W Ustce,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenia Prezesa Zarzadu nr 7/2020 z dnia 3 marca 2020 roku.

§3.

Zobowiazuje Kierownikéw Dziatdw i Glowna Ksiegowa do zapoznania z niniejszym Zarzadzeniem
podlegtych pracownikéw i przestrzegania zawartych w nim postanowiefi.

§4.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZESAZ

dr xw%?ﬂf Crajkowski

Zarzadzenie otrzymuja:

Dziat Ksiegowo-Administracyjny
Dzial Infrastruktury Wodociagowe]
Dzial Infrastruktury Kanalizacyjnej
Dzial Inwestycji i Uslug



